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जोरायल राजपğ 
जोरायल गाउँपाǓलकाƮारा Ĥकािशत 

खÖड १  संÉया 2  ǓमǓतः  2074 साउन 18 

भाग- २ 

जोरायल गाउँपाǓलकाको सूचना 

èथानीय सरकार सʶालन ऐन 2074 को दफा 102 
उपदफा (3) बमोिजम सव[साधारण जनताको जानकारȣका 
लाǓग Ĥकाशन गǐरएको छः 

गाउँ काय[पाǓलकाको बैठक संचालन सàबÛधी काय[ǒवǓध, २०७४ 
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गाउँ काय[पाǓलकाको बैठक संचालन सàबÛधी काय[ǒवǓध, २०७४ 
िèवकृत ǓमǓतः-२०७४/०४/१७ 

१. Ĥèतावनाः 
जोरायल गाउँ काय[पाǓलका (काय[सàपादन) Ǔनयमावलȣ, २०७४ को 
Ǔनयम १० उपǓनयम ७ बमोिजम जोरायल गाउँ काय[पाǓलकाको बैठक 
संचालनको लाǓग यो काय[ǒवǓध èवीकृत गरȣ जारȣ गǐरएको छ । 

२. पǐरभाषाः 
ǒवषय वा ĤसǍले अकȾ अथ[ नलागमेा यस काय[ǒवǓधमा, –  
(क) “Ǔनयमावलȣ” भǏाले जोरायल गाउँपाǓलकाको काय[ सàपादन 
Ǔनयमावलȣलाई सàझन ुपद[छ। 

(ख) “वडा अÚय¢” भǏाले जोरायल गाउँपाǓलकाको वडा अÚय¢ सàझन ु
पद[छ । 

(ग) “सदèय” भǏाले जोरायल गाउँपाǓलकाको वडासदèय सàझनपुद[छ। 

(घ) “अÚय¢” भǏाले गाउँपाǓलकाको बैठकको अÚय¢ता गनȶ åयिƠलाई 
सàझनपुद[छ। 

(ङ) “काय[पाǓलका” भǏाले जोरायल गाउँपाǓलकाको काय[पाǓलका 
सàझनपुद[छ। 

(च) “वडासǓमǓत” भǏाले जोरायल गाउँपाǓलकाको वडासǓमǓत 
सàझनपुद[छ। 

३. वडा सǓमǓतको बैठकः 
३.१  वडा सǓमǓतको बैठक कàतीमा मǒहनाको एक पटक 

बèनछे । तर मǒहनामा Ǔतन पटक भÛदा बढȣ बैठक 
बसेको भƣा पाइन ेछैन । 

३.२  वडा सǓमǓतको बैठकको अÚय¢ता वडा अÚय¢ले गनȶछ 
र Ǔनजको अनपुिèथǓतमा बैठकमा उपिèथत ÏयेƵ 
सदèयले वडा सǓमǓतको बैठकको अÚय¢ता गनȶछ । 

३.३  वडा सǓमǓतको बैठक वडा अÚय¢को Ǔनदȶशनमा वडा 
सिचवले बोलाउनछे । 
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४. बैठक बèन ेèथान र समय 

४.१  वडा सǓमǓतको बैठक वडा सǓमǓतको काया[लयमा 
बèनछे । 

४.२  वडा सǓमǓतको बैठकका लाǓग सूचना गदा[ बैठक बèन े
ǓमǓत, समय र èथान खलुाइ पठाउन ुपनȶछ । 

४.३  यसरȣ सूचना गदा[ बैठक बèन े समयभÛदा तीन Ǒदन 
अगावै उपलÞध गराउन ुपनȶछ । 

 

५. छलफलको ǒवषय 

५.१  वडा सǓमǓतको बैठक बोलाउँदा सो बैठकमा छलफल 
गǐरन ेǒवषय èपƴ ǽपले ǒकटान गरȣ बैठक बèन ेǓमǓत 
भÛदा सामाÛयतया २४ घÖटा अगावै वडा सिचवले सबै 
सदèयलाई उपलÞध गराउन ुपनȶछ । 

५.२  वडा अÚय¢को Ǔनदȶशनमा वडा सिचवले वडा सǓमǓतको 
बैठकको काय[Đम Ǔलिखत ǽपमा तयार गनȶछ । 
Ĥèताव सàबÛधी खाका  अनसूुची १ वमोिजम हनुछे । 

६. उपिèथǓत 

६.१  बैठकमा उपिèथत Ĥ×येक सदèयले उपिèथत पिुèतकामा 
आÝनो नाम र बिुझन ेगरȣ दèतखत गनु[पनȶछ । 

६.२  वडा सिचवले वडा सǓमǓतको बैठकमा सिचवको ǽपमा 
उपिèथत पिुèतकामा उपिèथǓत जनाई दèतखत गनु[पनȶछ । 

७. बैठक संचालन ĤǒĐया 
७.१  बैठकलाई सåुयविèथत गनȶ काम बैठकको अÚय¢ता 

गनȶ åयिƠको हनुछे । 

७.२  अÚय¢को आसनको सàमान र आदर गनु[ वडा 
सǓमǓतका Ĥ×येक सदèयको कत[åय हनुछे । 

७.३  बैठकको छलफल ǒवषयसूचीका आधारमा बैठकको 
अÚय¢ता गनȶ åयिƠले तोके बमोिजम हनुछे । 
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७.४  बैठकको छलफलमा भाग Ǔलन े सदèयले बोãन े पालो 
तथा बोãन पाउन ेसमयको अवǓध बैठकको अÚय¢ता 
गनȶ åयिƠले Ǔनधा[रण गरे बमोिजम हनुछे । 

७.५  एक जना सदèयले बोǓलरहेको समयमा अकȾ कुनै 
सदèयले बीचमा कुरा काÒन ुहुँदैन । 

८. Ǔनण[य सàबÛधी åयवèथा 
८.१  Ĥèताव माǓथ बोãन े Đम समाƯ भएपǓछ बैठकको 

अÚय¢ता गनȶ åयिƠले सो Ĥèताव Ǔनण[यको लाǓग 
Ĥèततु गनȶछ । 

८.२  बैठकको Ǔनण[य सामाÛयतया सव[सàमǓतको आधारमा 
हनुछे । मत ǒवभाजन हनु े अवèथामा अÚय¢ता गनȶ 
åयिƠ सǒहत तीन जना सदèयको बहमुतले गरेको 
Ǔनण[य बैठकको Ǔनण[य माǓननछे । 

९. Ǔनण[यको अǓभलेख 

९.१  वडा सिचवले बैठकमा भएको Ǔनण[यलाई Ǔनण[य 
पिुèतकामा अǓभलेख गरȣ उपिèथत सदèयलाई सहȣ 
गराइ राơपुनȶछ । 

९.२  बैठकबाट भएको कुनै Ǔनण[यमा िचƣ नबÐुन े सदèयले 
Ǔनण[य पिुèतकामा छोटकरȣमा आÝनो फरक मत 
जगाउन सÈनछे । 

१०. गाउँ काय[पाǓलकाको बैठक 

१०.१ गाउँ काय[पाǓलकाको बैठक कàतीमा मǒहनाको एक 
पटक बèनछे । 

१०.२ गाउँ काय[पाǓलकाको बैठकको अÚय¢ता अÚय¢ले गनȶछ 
र Ǔनजको अनपुिèथǓतमा बैठकमा उपाÚय¢ले 
काय[पाǓलकाको बैठकको अÚय¢ता गनȶछ । 

१०.३ गाउँ काय[पाǓलकाको बैठक अÚय¢को Ǔनदȶशनमा Ĥमखु 
Ĥशासकȧय अǓधकृतले बोलाउनछे । 
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११. बैठक बèन ेèथान र समय 

११.१ गाउँ काय[पाǓलकाको बैठक गाउँ काय[पाǓलकाको 
काया[लयमा बèनछे । 

११.२ गाउँ काय[पाǓलकाको बैठकका लाǓग सूचना गदा[ बैठक 
बèन ेǓमǓत, समय र èथान खलुाइ पठाउन ुपनȶछ । 

११.३ यसरȣ सूचना गदा[ बैठक बèन े समय भÛदा तीन Ǒदन 
अगावै उपलÞध गराउन ुपनȶछ । 

१२. छलफलको ǒवषय 

१२.१ गाउँ काय[पाǓलकाको बैठक बोलाउँदा सो बैठकमा 
छलफल गǐरन े ǒवषय èपƴ ǽपले ǒकटान गरȣ बैठक 
बèन े ǓमǓतभÛदा सामाÛयतया २४ घÖटा अगावै Ĥमखु 
Ĥशासकȧय अǓधकृतले सबै सदèयलाई उपलÞध 
गराउनपुनȶछ । 

१२.२ अÚय¢को Ǔनदȶशनमा Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतले 
काय[पाǓलकाको बैठकको काय[Đम Ǔलिखत ǽपमा तयार 
गनȶछ । 

१२.३ बैठकमा छलफलका लाǓग पेश गनȶ Ĥèताव सàबÛधी 
अÛय åयवèथा काय[सàपादन Ǔनयमावलȣमा तोǒकए 
वमोिजम हनुछे । 

१३. उपिèथǓत 

१३.१ बैठकमा उपिèथत Ĥ×येक सदèयले उपिèथǓत पिुèतकामा 
आÝनो नाम र बिुझन ेगरȣ दèतखत गनु[पनȶछ । 

१३.२ Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतले काय[पाǓलकाको बैठकमा 
सिचवको ǽपमा उपिèथत भई पिुèतकामा उपिèथǓत 
जनाई दèतखत गनु[पनȶछ । 

१४. बैठक संचालन ĤǒĐया 
१४.१ बैठकलाई सåुयविèथत गनȶ काम बैठकको अÚय¢ता गनȶ 

åयिƠको हनुछे । 
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१४.२ अÚय¢को आसनको सàमान र आदर गनु[ 
काय[पाǓलकाका Ĥ×येक सदèयको कत[åय हनुछे । 

१४.३ बैठकको छलफल ǒवषयसूचीका आधारमा बैठकको 
अÚय¢ता गनȶ åयिƠले तोके बमोिजम हनुछे । 

१४.४ बैठकको छलफलमा भाग Ǔलन े सदèयले बोãन े पालो 
तथा बोãन पाउन ेसमयको अवǓध बैठकको अÚय¢ता 
गनȶ åयिƠले Ǔनधा[रण गरे बमोिजम हनुछे । 

१४.५ एक जना सदèयले बोǓलरहेको समयमा अकȾ कुनै 
सदèयले बीचमा कुरा काÒन ुहुँदैन । 

१५. Ǔनण[य सàबÛधी åयवèथा 
१५.१ Ĥèताव माǓथ बोãन े Đम समाƯ भएपǓछ बैठकको 

अÚय¢ता गनȶ åयिƠले सो Ĥèताव Ǔनण[यको लाǓग 
Ĥèततु गनȶछ । 

१५.२ बैठकको Ǔनण[य सामाÛयतया सव[सàमǓतको आधारमा 
हनुछे । मत ǒवभाजन हनु े अवèथामा अÚय¢ता गनȶ 
åयिƠ सǒहत बहमुत सदèयको Ǔनण[य बैठकको Ǔनण[य 
माǓननछे । 

१५.३ बजेट, काय[Đम, नीǓत तथा èथानीय तहको Ǔनयमावलȣ 
बाहेकको ǒवषयमा १५.२ बमोिजम Ǔनण[य हनु नसकेमा 
åयिƠगत उƣरदाǒय×व ǓनजमाǓथ रहने गरȣ गाउँ 
काय[पाǓलकाको अÚय¢ले गरेको Ǔनण[य अिÛतम हनुेछ । 

१६. Ǔनण[यको अǓभलेख 

१६.१ Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतले बैठकमा भएको Ǔनण[यलाई 
Ǔनण[य पिुèतकामा अǓभलेख गरȣ उपिèथत सदèयलाई 
सहȣ गराइ राÉ नपुनȶछ । 

१६.२ बैठकबाट भएको कुनै Ǔनण[यमा िचƣ नबÐुन े सदèयले 
Ǔनण[य पिुèतकामा छोटकरȣमा आÝनो फरक मत 
जनाउन सÈनछे । 
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१७. बाधा अÔकाउ फुकाउनःे  
१७.१ यस काय[ǒवǓध काया[Ûवयनमा कुनै बाधा अÔकाउ परे 

गाउँ काय[पाǓलकाले Ǔनण[य गरȣ फुकाउन सÈनछे । 

१८. पǐरमाज[न तथा संशोधनः 
१८.१ काय[ǒवǓधलाई आवæयकता अनसुार गाउँ काय[पाǓलकाले 

पǐरमाज[न तथा संशोधन गन[ सÈनछे । 
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अनसूुची – १ 
Ĥèतावको ढाचँा 

(बुदँा ५.२ सँग सàबिÛधत) 
जोरायल गाउँपाǓलका 

गाउँ काय[पाǓलकाको काया[लय, राउतकʣे 
डोटȣ 

सदूुरपिƱम Ĥदेश 

 

ǒवषयः– ....................................... । 

Ĥèताव पेश गन[ अÚय¢बाट èवीकृत ĤाƯ ǓमǓतः– 

१. ǒवषयको संि¢Ư åयहोराः– 

२. ĤाƯ परामश[ तथा अÛय साÛदǓभ[क कुराः– 

३. Ĥèताव पशे गनु[ पना[को कारण र सàबिÛधत शाखाको रायः– 

४. Ǔनण[य हनु ुपनȶ åयहोराः– 
 

नोटः Ĥèताव तयार गदा[ देहायका कुराहǽमा Úयान Ǒदनपुनȶछः– 

१. “ǒवषयको संि¢Ư åयहोरा ” अÛतग[त रहन ेǒवबरणः– 

ǒवषयबèतकुो पƵृभमूीमा यसबारे पǒहले कुनै Ǔनण[य भएको भए सोको 
ǒवबरण, Ĥèताǒवत Ǔनण[य काया[Ûवयन ĤǒĐया, समयावǓध, काय[¢ेğ, 

काया[Ûवयन गनȶ Ǔनकाय र लाÊन े आǓथ[क दाǒय×व भए सो समेत 
उãलेख गरȣ कुनै योजनाको ǒवषय भए सो बारे छोटकरȣ ǒवबरण 
उãलेख गनȶ । 

२. “ĤाƯ परामश[ तथा अÛय साÛदǓभ[क कुरा ”अÛतग[त काय[पाǓलका 
सǓमǓतहǽ र अÛय Ǔनकाय तथा ǒवशेष£हǽले कुनै परामश[ Ǒदएको 
भए सो समेत उãलेख गनȶ।साथै ǒवषयसँग सàबिÛधत नÈशा, Ǔडजाइन 
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वा िचğ भए सो समेत समावेश गनȶ । कानूनी परामश[ Ǔलएको भए 
ĤǓतǓलपी समेत समावेश गनȶ । 

३. “Ĥèताव पेश गनु[पना[को कारण र सàबिÛधत शाखाको राय ”अÛतग[त 
सàबिÛधत ǒवषयमा आईपरेको कǑठनाई र समèया, Ĥèताǒवत Ǔनण[यको 
औिच×य र आवæयकता तथा ×यसबाट पन[ सÈने Ĥभाव समावेश गनȶ । 

४. “Ǔनण[य हनुपुनȶ åयहोरा” अÛतग[त जनु ǒवषयमा जे जèतो Ǔनण[य हनु 
Ĥèताव गǐरएको हो सोको èपƴ åयहोरा राơ े। 

 

      

 


