
 

 

  
 
 

जोरायल राजपत्र 

जोरायल गाउँपाललकाद्वारा प्रकाशित 
खण्डः-८ संखयाः-१ लिलत २०८1 साउन 18 गते 

भाग २ 

जोरायल गाउँपाललकाको सूचना 

स्थानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ को दफा १०२ उपदफा (३) 

बमोजजम सर्वसाधारण जनताको जानकारीका लाजि प्रकाशन िररएको 

छ; 

संवत ्२०८१ को लनरे्दशिका नं. १ 

 

जोरायल गाउँपाललकाको काययसंचालन लनरे्दशिका, २०८0 

पहिलो संिोधन लिलतः-2081/04/15 
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प्रस्तावना : जोरायल गाउँपाललकाको कायय संचालनलाई प्रभावकारी बनाउन, 
उपलब्ध स्रोत साधनको पररचालन एवं प्रयोगिा पारर्दशियता, लितव्यहयता र 
प्रभावकाररता ल्याई आलथयक, सिुासन कायि गनय तथा उत्पार्दनिूलक तथा 
प्रलतफलयकु्त क्षेत्रिा लगानी अलभवृहि गनय वाञ्छनीय भएकाले, 

जोरायल गाउँपाललकाको प्रिासकीय काययहवलध (लनयलित गने) 
ऐन, २०७5 को र्दफा 4 ले दर्दएको अलधकार प्रयोग गरी जोरायल 
गाउँपाललकाको गाउँ काययपाललकाले यो लनरे्दशिका बनाएको छ । 

पररच्छेर्द १ 

संशक्षप्त नाि र प्रारम्भ 

१. संशक्षप्त नाि र प्रारम्भ : (१) यो लनरे्दशिकाको नाि 
"जोरायल गाउँपाललकाको काययसंचालन लनरे्दशिका, 
२०80" रिेको छ । 

(२) यो लनरे्दशिका गाउँपाललकाको राजपत्रिा प्रकाशित 
भएको लिलतरे्दशख लागू िनुेछ । 

२. पररभाषा र व्याखया : हवषय वा प्रसंगले अको अथय 
नलागेिा यस लनरे्दशिकािा : 

(क) "गाउँपाललका" भन्नाले जोरायल 
गाउँपाललका सम्झन ुपर्दयछ । 

(ख) "काययपाललका" भन्नाले जोरायल 
गाउँपाललकाको गाउँ काययपाललका 
सम्झन ुपर्दयछ । 

(ग) "अध्यक्ष" भन्नाले जोरायल 
गाउँपाललकाको अध्यक्ष सम्झन ु
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पर्दयछ । सो िब्र्दले वडा अध्यक्ष 
सिेतलाई जनाउँर्दछ । 

(घ) "उपाध्यक्ष" भन्नाले जोरायल 
गाउँपाललकाको उपाध्यक्ष सम्झन ु
पर्दयछ । 

(ङ) "प्रिखु प्रिासकीय अलधकृत" 
भन्नाले जोरायल गाउँपाललकाको 
प्रिखु प्रिासकीय अलधकृत सम्झन ु
पर्दयछ । 

(च) "कियचारी" भन्नाले गाउँ 
काययपाललकाको कायायलयिा 
काययरत कियचारीलाई सम्झन ु
पर्दयछ। सो िब्र्दले गाउँपाललकाको 
वडा कायायलयिा काययरत कियचारी 
सिेतलाई जनाउँर्दछ। 

(छ) "प्रिासलनक खचय" भन्नाले तलब, 
भत्ता, बैठक भत्ता, पोिाक, इन्धन, 
बीिा,िियतसंभार, शचयापान, 
काययिाला/ताललि/गोष्ठी/सेलिनार, 

छानहवन सलिलत, काययर्दल आयोग 
जस्ता काययक्रि तथा अलतलथ 
सत्कार खचय लगायत िनुे रै्दलनक 
खचय जनाउँर्दछ । 
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(ज) "पर्दालधकारी" भन्नाले गाउँ 
काययपाललकाका पर्दाधाकरीिरुलाइ 
जनाउने छ । सो िब्र्दले गाउँ 
सभाका सर्दस्यिरुलाई सिेत 
जनाउँर्दछ । 

(झ) "बैठक" भन्नाले गाउँ सभा वा गाउँ 
काययपाललका वा हवषयगत 
सलिलतिरु वा वडा सलिलत वा कुनै 
कानूनी वा नीलतगत व्यवस्था 
बिोशजि गदठत सलिलत वा 
काययर्दलिरुको बैठक सम्झन ुपर्दयछ 
। 

(ञ) "िन्त्रालय" भन्नाले संघीय िालिला 
तथा सािान्य प्रिासन िन्त्रालय 
सम्झन ुपर्दयछ । 

 

 

 

 

पररच्छेर्द २ 

बैठक भत्ता सम्बन्धी व्यवस्था 
३. बैठक : (१) गाउँपाललकािा िनुे बैठकिा सिभागीिरुले 

संघ तथा प्ररे्दि कानूनिा तोहकएको अवस्थािा सोिी 
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बिोशजि र संघ तथा प्ररे्दि कानूनिा नतोहकएका 
अवस्थािा रे्दिाय बिोजि बैठक भत्ता तथा अन्य सहुवधा 
पाउनेछन ्। 

(क) प्रचललत कानून तथा वाहषयक 
काययक्रि बिोशजि गदठत सलिलत 
वा काययर्दलको बैठकका लालग 
िात्र बैठक भत्ता उपलब्ध गराउन 
सहकनेछ । 

(ख) सलिलत वा काययर्दल गठन गर्दाय 
नै बैठक भत्ता तथा खाजा सहुवधा 
उपलब्ध गराउने गरी लनर्यय भएको 
अवस्थािा िात्र बैठक भत्ता तथा 
खाजा सहुवधा उपलब्ध िनुेछ । 
कायायलयले काययसूची तोहकएको वा 
एजेण्डा हकटान भएको हवषयिा 
िात्र बैठक राख्न ुपनेछ । 

(ग) काययप्रकृलत अनसुार सकेसम्ि 
लितव्ययी िनुे गरी बैठक राख्न ु
पनेछ । 

(घ) सलिलत वा काययर्दलका कूल 
सर्दस्य बािेक सो संखयाको बढीिा 
पच्चीस प्रलतितले िनु आउन े
संखयािा हवज्ञ, आिशन्त्रत सर्दस्य 
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वा कियचारीलाई िात्र यस 
लनरे्दशिका बिोशजि बैठक भत्ता 
उपलब्ध गराइनेछ । 

(ङ) न्याहयक सलिलतको लनयलित 
बैठकलाई यस लनरे्दशिका बिोशजि 
बैठक भत्ता उपलब्ध गराईनेछ । 

(२) उपर्दफा (१) िा जनुसकैु कुरा लेशखएको भएता 
पलन कायायलय सियिा बसेको बैठकको बैठक भत्ता 
उपलब्ध गराइने छैन ्। 

४. बैठक खचय सम्वन्धीब्यवस्था:(१)सलिलत तथा काययर्दलका 
पर्दालधकारी तथा कियचारीिरुले रे्दिाय बिोशजि प्रलतव्यशक्त 
बैठक भत्ता पाउने छन ।  

(क) अध्यक्ष, उपाध्यक्षको अध्यक्षतािा िनुे 
बैठकिा प्रलत वैठक एकिजार र्दईुसय 
रुपैयाँ, 

(ख) अन्य पर्दालधकारी वा कियचारीको 
अध्यक्षतािा िनुे बैठकिा प्रलत बैठक एक 
िजार  रुपैँया, 

(ग) यस लनयििा जनुसकैु कुरा लेशखएको 
भएतापलन एक व्यशक्तले एक दर्दनिा 
वढीिा र्दईु वटा बैठकको िात्र बैठक 
भत्ता उपलब्ध गराइनेछ । 
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(घ) यस र्दफािा अन्यत्र जनुसकैु कुरा 
लेशखएको भएता पलन करार सेवािा 
पर्दपूलतय गनय बसेका पर्दपूती सलिलतको सबै 
बैठकको भत्ता उपलब्ध गराउन ुपनेछ । 

(ङ) बैठक भत्तािा लनयिानसुार कर कट्टी 
िनुेछ । 

(२)बैठकिासिभागी व्यशक्तिरुको पानी तथा 
खाजाखचयवापत बढीिा प्रलत व्यशक्त र्दईु सय रुपैयाँसम्ि 
खचय गनय सहकने छ । 

पररच्छेर्द ३ 

खाजा तथा अलतलथ सत्कार खचय सम्बशन्ध व्यवस्था 
५. खाजा खचय : रे्दिायकोअवस्थािा स्थानीय तिका 

कियचारीलाई खाजा खचय उपलव्ध गराउन सहकनेछ । 

(क) कायायलय सियिा सम्पार्दन िनु नसक्न े भनी 
प्रिखु प्रिासकीय अलधकृतले तोकेको लनदर्दयष्ट 
कािको लालग िात्र कायायलय सिय अशघ वा 
पलछबैठक राख्न वा कायायलयको अन्य काििा 
लगाउन सहकनेछ ।प्रिखु प्रिासकीय अलधकृतको 
स्वीकृलत लबना राशखएको बैठकको बैठक भत्ता, 
खाजा खचय भकु्तानी िनुे छैन।कायायलय सिय 
वािेक कशम्तिा र्दईुघण्टा अलतररक्त सिय कायय 
गरेको अवस्थािा िात्र खाजा खचय गनय उपलब्ध 
गराइनेछ।  
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(ख) अलतररक्त सियिा काि गनुय पने भएिा रै्दलनक 
र्दईु सय बराबरको खाना तथा खाजा खचय 
उपलब्ध गराउन सहकनेछ । 

(ग) न्याहयक सलिलतको बैठक बसेको दर्दन न्याहयक 
सलिलतका सर्दस्य तथा सिभागी कियचारीिरुले 
र्दफा ४को उपर्दफा (२)बिोशजि खाजा खचयको 
सहुवधा पाउने छन ्।  

६. शचयापान र अलतलथ सत्कार खचय: (१) शचयापान तथा 
अलतलथ सत्कार बापत रे्दिाय बिोशजिका पर्दालधकारीले 
रे्दिाय बिोशजिको रकििा नबढ्ने गरी िालसक रुपिा 
हवहवध खचयको आरे्दि दर्दन सक्नेछन।्  

(क) गाउँपाललकाको कायायलयलेर्दि िजार रुपैँया, 

(२) उपर्दफा (१) बिोशजिको रकििा नबढ्ने गरी 
कायायलय व्यवस्थापन गने कियचारीले शजम्िा ललई 
सम्बशन्धत पर्दालधकारीको अनिुलतले कायायलय प्रयोजनका 
लालग िात्र खचयको आरे्दि दर्दन पाउनेछ। उपर्दफा (१) र 
(२)िा उल्लेशखत सीिा भन्र्दा बढीको खचयको आरे्दि 
भएको अवस्थािा आधार र औशचत्य सहित काययपाललका 
बैठकिा पेि गनुय पनेछ। काययपाललकाको स्वीकृलत नभई 
त्यस्तो रकि भकु्तानी िनुे छैन । 

(३) उपर्दफा (१) र (२) िा उल्लेशखत सीिा भन्र्दा 
बढीको खचयको आरे्दि भएको अवस्थािा आधार र 
औशचत्य सहित काययपाललका बैठकिा पेि गनुय पनेछ । 
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काययपाललकाको स्वीकृलत नभई त्यस्तो रकि भकु्तानी िनुे 
छैन ्। 

पररच्छेर्द ४ 

रै्दलनक भत्ता तथा भ्रिर् खचय सम्बन्धी व्यवस्था 
७. रै्दलनक भत्ता तथा भ्रिर् खचय:कियचारीले संघीय कानून 

बिोशजिको र्दरिा रै्दलनक तथा भ्रिर् भत्ता पाउनेछन।् 
जनप्रलतलनलधको रै्दलनक तथा भ्रिर् भत्ता सम्बन्धी व्यवस्था 
प्ररे्दि कानून बिोशजि िनुेछ। रै्दलनक तथा भ्रिर् भत्ता 
सम्बन्धी अन्य व्यवस्था रे्दिाय बिोशजि िनुेछ : 

(१) साधारर्तया गाउँपाललकाका पर्दालधकारी/कियचारी 
सम्वशन्धत कािको लालग हफल्डिा खहटन,ु 
खटाउन ु पर्दाय वा अनगुिन तथा सपुरीवेक्षर् गनुय 
पर्दाय भ्रिर् आरे्दि स्वीकृत गराएर िात्र जान ु
पनेछ ।स्वीकृत भ्रिर् आरे्दि लबना भ्रिर्खचय 
तथा रै्दलनक भत्ता भकु्तानी गररने छैन।  

(२) रे्दिायका पर्दालधकारीले भ्रिर् वा काजको उद्देश्य, 
अवलध र भ्रिर् गने साधन तोकी भ्रिर् आरे्दि 
स्वीकृत गनय सक्नेछन।  

(क) प्रिखु प्रिासकीय अलधकृत - 
गाउँपाललका अध्यक्ष  

(ख) प्रिखु प्रिासकीय अलधकृत बािेकका 
अन्य कियचारीिरु - प्रिखु 
प्रिासकीय अलधकृत। 
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(३) उपर्दफा (१) िा जनुसकैु कुरा भएतापलन गाउँ 
क्षेत्रबाहिर भ्रिर् गनुय पर्दायको अवस्थािा अध्यक्षको 
भ्रिर् आरे्दि गाउँ काययपाललकाको बैठकिा 
अलनवायय जानकारी गराउन ुपनेछ। 

(४) प्रिखु प्रिासकीय अलधकृतको सात दर्दन भन्र्दा बढी 
अवलधको गाउँपाललका क्षेत्रबाहिरको भ्रिर् गनुय पन े
अवस्थािा संघीय िालिला तथा सािान्य प्रिासन 
िन्त्रालय तथा प्ररे्दिको प्रिखु सशचवलाई 
जानकारी पनेछ ।  

(५) पर्दालधकारी तथा कियचारीको हवरे्दि भ्रिर् 
सम्वन्धी व्यवस्था संघीय काननू बिोशजि िनुेछ।  

(६) कायायलयको कािको शिलशिलािा बास बस्ने गरी 
कायायलय रिेको स्थानबाट कम्तीिा र्दि (चार 
कोष)हकलोलिटर बाहिरको क्षेत्रिा भ्रिर् वा 
काजिा खहटएको कियचारीिरुले नेपाल सरकारले 
तोकेको र्दर र प्रहक्रया बिोशजिको रै्दलनक भत्ता 
तथा भ्रिर् खचय पाउनेछन ्। 

तर, पर्दालधकारी तथा कियचारीले गाउपाललका 
क्षेत्रलभत्र भ्रिर् गर्दाय सरकारी सवारी साधन प्रयोग 
भएको अवस्थािा यातायात खचय र ईन्धनपाईने 
छैन । सावयजलनक सवारी साधनिा भ्रिर् गनुय 
परेिा प्रचललत भाडार्दर बिोशजिको रकि उपलव्ध 
गराईने छ । 
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(७) भ्रिर् खचय सम्वन्धी फरफारक गनय वा भकु्तानी 
िाग गर्दाय अलनवायय रुपिा भ्रिर् प्रलतवेर्दन 
कायायलयिा पेि गनुय पनेछ । 

(८) सात दर्दन भन्र्दा बढी अवलधको लालग पर्दालधकारी 
वा कियचारीलाई भ्रिर् वा काजखटाउन ु पन े
भएिा भ्रिर् आरे्दि स्वीकृत गने पर्दालधकारीले 
त्यसको स्पष्ट कारर् खोली आफूभन्र्दा एक ति 
िालथको अलधकारीको स्वीकृलत ललई भ्रिर् आरे्दि 
स्वीकृत गनुय पनेछ। 

तर, सात दर्दनभन्र्दा बढी अवलधको लालगकाज 
खटाउँर्दा एक तििालथको पर्दालधकारीको स्वीकृलत 
ललन ुपनेछ । 

(९) सरकारी खचयिा भ्रिर् गने पर्दालधकारी वा 
कियचारीलेसम्भव भएसम्ि हकफायती र कि 
खशचयलोबाटो वा सवारी साधन प्रयोग गरी भ्रिर् 
गनुयपनेछ । 

(१०) रै्दलनक भ्रिर् भत्ता उपभोग गने कियचारीले 
रै्दलनक भत्ता उपभोग गरेको अवलधभर हफल्ड 
भत्तावा अन्य कुनै हकलसिको भत्ता पाउने छैन । 

(११) कुनै पर्दालधकारी वा कियचारीले भ्रिर् वा 
काजिा रिेको अवलधिा लबर्दाबसेिा त्यसरी लबर्दािा 
बस्र्दाको अवलधिा लनजले यस कानून बिोशजि 
पाउने रै्दलनकभत्ता, भ्रिर् खचय र सवारी साधन 
आफुसग ँराख्न पाउने छैन । 
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(१२) भ्रिर्िा खहटने पर्दालधकारी तथा कियचारीको 
भ्रिर् अलभलेख खाता कायायलयले  व्यवशस्थत 
रुपिा राख्न ुपनेछ ।  

(१३) यस र्दफािा अन्यन्त्र जनुसकैु कुरा लेशखएको 
भएतापलन गाउँपाललकाका पर्दालधकारी तथा 
कियचारीको भ्रिर् सम्वन्धी अन्य व्यवस्था नेपाल 
सरकारको भ्रिर् खचय लनयिावली बिोशजि 
िनुेछ।  

पररच्छेर्द ५ 

पारविन तथा ईन्धन सहुवधा सम्बन्धी व्यवस्था 
८. पारविन सहुवधा: (१) कायायलयिा उपलब्ध सवारी साधन 

कियचारीको शजम्िेवारी र लनजिरुले सम्पार्दन गनुयपने कायय 
चापको आधारिा सिन्याहयक रुपिा उपलब्ध गराउन े
शजम्िेवारी प्रिखु प्रिासकीय अलधकृतको िनुेछ।प्रिखु 
प्रिासकीय अलधकृतले कायायलयको नाििा रिेको तथा 
भाडािा ललई वा अन्य कुनै तररकाले कायायलयले प्रयोगिा 
ल्याएको सवारी साधन सरकारी कािको लालग िात्र 
प्रयोगिा ल्याउने व्यवस्था लिलाउन ुपनेछ । 

(२) कायायलयले प्रिखु प्रिासकीय अलधकृतलाई 
कायायलयको कािको प्रयोजनको लालग उपलब्ध भए सम्ि 
एक चारपाङ्‍ग र ेसवारी साधन उपलव्ध गराउनेछ । 

(३) कायायलयिा सवारी साधनको उपलव्धता नभएिा 
आवश्यकता अनसुार कायायलयले न्यूनति िूल्यिा 
शजप/कार भाडािा ललन सक्नेछ।  
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(४) कायायलयका ििािाखा/िाखा प्रिखुलाई 
कायायलयबाट उपलब्ध भएसम्ि सवारी साधनको व्यवस्था 
गररनेछ। 

(५) कुनै पर्दालधकारी वा कियचारीले सरकारी सवारी 
साधन कायायलयको काि बािेक अन्य प्रयोजनिा प्रयोग 
गनय पाइने छैन। सरकारी सवारी साधनको हिफाजत गरी 
सरुशक्षत राख्न ु सम्वशन्धत सवारी साधन बझुी ललन े
कियचारीको शजम्िेवारी िनुेछ । सावयजलनक हवर्दाको दर्दन 
कायायलयबाट उपलब्ध गराइएको सवारी पास लबना 
कायायलयको सवारी साधन सञ् चालन गनय पाइने छैन ।  

(६) कायायलयले काननु बिोशजि सवारी साधनको 
राजस्व लतने,  लबिा गने, प्रर्दषुर् जाँच गरी सवारी साधन 
चसु्त र्दरुुस्त राख्न ेव्यवस्था लिलाउनेछ। 

(७) सरकारी सवारी साधन प्रयोग गने कियचारीलाई 
लनजले प्रयोग गरेको सवारी साधनको िियत काययको लालग 
अनसुचुी - १ बिोशजिको िापर्दण्ड भन्र्दा बढी निनुे गरी 
िियत खचय उपलव्ध गराईने छ । उल्लेशखत िापर्दण्ड 
भन्र्दा बढी रकिको सवारी साधनको िियत सम्भार 
बापतको रकि भकु्तानी गनुय पने अवस्थािा 
काययपाललकाको लनर्यय बिोशजि िनुेछ।  

(८) सरकारी सवारी साधनिा लनजी नम्वर प्लेट राख न 
पाइने छैन । 
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(9) लनजी सवारीसाधनको कायायलयबाट िियत सहुवधा 
उपलब्ध गराउन सहकने छैन । 

९. इन्धन सहुवधा : (१) सरकारी तथा लनजी सवारी साधन 
प्रयोग गरी लनयलित रुपिा कायायलयिा आउन े
कियचारीलाई अनसूुची -२ बिोशजिको इन्धन सहुवधा 
उपलब्ध िनुेछ । 

(२) लनजी सवारी साधन प्रयोग गने ]{प्राहवलधक 
कियचारीिरुको िकिा इन्धन सहुवधा ललन चािेिा आफुले 
प्रयोग गरेको सवारी साधनको ब्लूबकुको छायाँप्रलत र 
सवारी चालक अनिुलतपत्र प्रलतललहप अलनवायय रुपिा 
कायायलयिा पेि गनुय पनेछ ।ब्लू बकुको र सम्बशन्धत 
कियचारीको नाििा रिेको सवारी चालक अनिुलतपत्रको 
छायाँप्रलत पेि नगरे सम्ि इन्धन वापतको सहुवधा उपलब्ध 
गराइने छैन ।  

(३) कायायलयले इन्धन सहुवधा हवतरर्को अलभलेख 
अद्यावलधक गरी राख्न ुपनेछ । 

(4) सवारर साधन नभएका कियचारीको िकिा अन्य 
सवारर साधन प्रयोग गनयको लालग प्रिखु प्रिासकीय 
अलधकृतले उशचत ठानेिा लनयि अनसुार इन्धन उपलब्ध 
गराउन सहकनेछ । 

(5) कायायलयिा प्रयोग भएको जेनेरेटर लगाएत अन्य 
ईन्धन खपत िनुे उपकरर्िरुिा आवश्यकता अनसुार 
इन्धन खचय गनय सहकनेछ । 
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१०. सवारी साधन सम्वन्धी अन्य व्यवस्था : (१) सवारी 
साधनको सहुवधा प्राप्त गने वा उपलव्ध गराउन ु पने 
पर्दालधकारी तथा कियचारीलाई कायायलयिा उपलब्ध सवारी 
साधन प्रयोग गने व्यवस्था लिलाइनेछ।कायायलयिा सवारी 
साधन उपलब्ध नभएको अवस्थािा कायायलयिा श्रोत 
उपलब्धताको अवस्था िेरी रे्दिायविोशजिको िापर्दण्डलभत्र 
रिी सवारी साधन खररर्द गनय सहकनेछ । 

(क) हवशिष्ट शे्रर्ीको प्रिखु प्रिासकीय अलधकृतलाई 
सत्तरीलाख रुपैयाँ सम्िको सवारी साधन, 

(ख) राजपत्राहित प्रथि शे्रर्ीका अलधकृतलाई साठी  लाख 
सम्िको सवारी साधन, 

(ग) िोटरसाईकल तथा स्कुटर २०० लस. लस. सम्ि । 

(२) कायायलयका सवारी साधन लनयलित रुपिा िियत 
सम्भार गरी चाल ु िालतिा राख्नपुनेछ । कायायलयबाट 
नयाँ सवारी साधन खररर्दलाई लनरुत्सािन गररनेछ। 
कायायलयले नयाँ सवारी साधन खररर्दगनुय पने अवस्थािा 
ईलेशक्िकल तथा वातावरर् िैत्री सवारी साधन खररर्द तथा 
प्रयोगिा जोड दर्दइनेछ 

 

पररच्छेर्द ६ 

सञ्चार, पोिाक, प्रोत्सािन भत्ता सम्बन्धी व्यवस्था 
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११. गाउँपाललकाका पर्दालधकारीको सञ् चार, पोिाक, तथा 
अन्य भत्ता :गाउँपाललकाका पर्दालधकारीको संचार, पोिाक, 
तथा अन्य भत्ता प्ररे्दि काननुिा भए विोशजि िनुेछ । 

१२. पत्रपलत्रका तथा सञ् चार सहुवधा: (१)कायायलयले 
पर्दालधकारी तथा कियचारीलाई स्रोतको उपलब्धता िेरी  
पत्रपलत्रका खररर्द गरी उपलव्ध गराउन सक्नेछ । 

(२) प्रिखु प्रिासकीय अलधकृतलाई िालसकर्दईुिजार 
रुपैयाँिा नबढाई सञ् चार सहुवधा वापतको रकि वा 
िोबाइल ररचाजयको सहुवधा उपलब्ध गराइनेछ । 

 (३) अलधकृत स्तरको िाखा प्रिखुलाई िालसकएक 
िजार रुपैँया र अन्य तिको िाखा प्रिखुलाई पाँच सयिा 
नबढाईसंचारसहुवधाबापतकोरकिवािोबाइलररचाजयकोसहुवधा
उपलब्र्दगराइनेछ। 

(४)कायायलयवाट उपलव्ध भएको सञ् चार खचय 
कायायलयको प्रायोजनको लालग िात्र प्रयोग गनुयपनेछ। 

१३. पोिाक भत्ता:गाउँपाललकाका कियचारीलाई प्रत्येक वषयको 
चैत्र िहिनािा पोिाक भत्ता वापत नेपाल सरकारका 
कियचारीले पाए सरिको रकि उपलब्ध गराइनेछ ।  

१४. प्रोत्सािन भत्ता : कियचारीिरुको काययबोझका आधारिा 
काययपाललकाको लनर्यय अनसुार कियचारीिरुलाई थप 
िालसक प्रोत्सािन भत्ता उपलब्ध गराउन सक्नेछ । 

पररच्छेर्द ७ 
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ताललि/गोष्ठी/सेलिनार/काययिाला संचालन 

१५. ताललि/गोहष्ठ/सेलिनार : (१) वाहषयक काययक्रि तथा 
वजेटिा सिावेि भएका ताललि/गोहष्ठ/सेलिनार जस्ता 
बकाययक्रििरु उपलब्ध भएसम्ि सरकारी िलिा नै 
सञ्चालन गररनेछ। 

(२) स्वीकृत वाहषयक काययक्रि अन्तगयत सञ्चालन िनु े
काययक्रििा प्रशिक्षक,स्रोत व्यशक्त, सिभागी तथा काययपत्र 
प्रस्ततु कतायको पाररश्रलिक भकु्तानी रे्दिाय बिोशजि िनुेछ 
: 

(क) प्रशिक्षक तथा काययपत्र प्रस्ततुकतायले रै्दलनक 
बढीिा चार सेसनको भकु्तानी ललन सक्नेछन ्
तथा कक्षा अवलध कशम्तिा डेड घण्टाको 
िनुपुर्दयछ ।प्रलत सेसन एक िजार पाच रुपैया 
र काययपत्र तयारी एक िजार रुपैँयासम्ि 
भकु्तानी गनय सहकनेछ। 

(ख) काययक्रि संचालन गनयगाउँपाललका वाहिरबाट 
प्रशिक्षक तथा स्रोत व्यशक्त बोलाउनपुरेिा 
लनजलाई लनयिानसुार आतेजाते यातायात खचय 
र रै्दलनक भ्रिर्भत्ता तथा काययपत्र लनिायर् र 
सेसन सञ्चालन भत्ता उपलव्ध गराईने छ । 

(ग) ताललि/गोहष्ठ/सेलिनार/काययिाला जस्ता 
काययक्रििापानी तथा खाजाको लालग प्रलतव्यशक्त 
प्रलतदर्दन र्दईु सयरुपैयाँ र खाना खुवाउनपुने 
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अवस्था भए खाना बापत बढीिा पाँच सय 
रुपैयाँ सम्ि खचय गनय सहकनेछ । 

(घ) काययक्रििा सिभगीिरुका लालग 
ताललि/गोष्ठीिसलन्र्द बापत प्रलत सिभागी 
बढीिा र्दईु सयको ताललि/गोष्ठी िसलन्र्द 
सािारी खररर्द गरी उपलब्ध गराउन सहकनेछ 
। 

(ङ) संयोजक भत्ता प्रलतदर्दन एक िजार, सियोगी 
भत्ता प्रलतव्यशक्त पाँचसय तथा हवहवध खचय 
(प्रिार् पत्र,  सरसफाई, व्यानर आदर्द) बहढिा  
पाँच िजार सम्ि खचय गनय सहकनेछ । 

(च)  सकेसम्ि सरकारी छात्रा/छात्रवासिा 
वसोबासको व्यवस्था गनुय पछय । यसका लालग 
घर भाडािा ललन पाईने छैन । रै्दलनक भत्ता 
पाउने वािेक व्यशक्तगत पिलिा वास वस्न ु
परेिा प्रलत सिभालग रै्दलनक एक िजारका र्दरले 
आवास भत्ता उपलव्ध गराउन सहकनेछ । 

(छ) पाँच हकलोलिटर टाढाबाट आउन ु पन े
सिभागीिरुलाई सावयजलनक यातायात बापतको 
खचय उपलव्ध िनुेछ । आवासीय काययक्रििा 
एकपटकको िात्र आतेजाते सहुवधा उपलब्ध 
गराइने छ । 

(ज) प्रलतवेर्दकको पाररश्रलिक एक दर्दनको एक 
िजारको र्दरले उपलव्ध गराउन सहकनेछ 
।प्रलतवेर्दन पेि गररसकेपलछ िात्र यस्तो रकि 
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भकु्तानी िनुेछ । प्रलत काययक्रि तीन िजारिा 
नवढ्ने गरी प्रलतवेर्दन तयारी खचय भकु्तानी दर्दन 
सहकनेछ ।कसैले पलन र्दोिोरो सहुवधा ललन 
पाउनेछैन । 

(३) प्राहवलधक हविेषज्ञ आवश्यक पने वा सेसन 
सञ्चालन गने आधाभन्र्दा बढी हवषय हवज्ञ बाहिरबाट ललन ु
पने अवस्थािा वा आवासीय रुपिा सञ्चालन गनुयपने 
काययक्रि कायायलयबाट सोझै  सञ्चालन गनय नसहकन े
भएिा प्रचललत सावयजलनक खररर्द सम्बन्धी कानून 
बिोशजिको प्रकृयाबाट सेवा खररर्द गरी तालीि गोष्ठी 
जस्ता काययक्रि सञ्चालन गनय सहकनेछ। 

पररच्छेर्द ८ 

पानी, लबजलुी, टेललफोन तथा घरभाडा 
१६. पानी, लबजलुी, टेललफोन तथा घरभाडा :  

(१) कायायलाय तथा पर्दालधकारीले पानी,  
हवजलुी, टेललफोन जस्ता सहुवधाको 
प्रयोगिा लितव्यहयता अपनाउन ुपनेछ । 

(२) कायायलयले पानी, लबजलुी तथा 
टेललफोनको हवल सियिै भकु्तानी गरी 
जररवाना नलतने र छुट सहुवधा ललने 
व्यवस्था लिलाउन ुपनेछ । 
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(३) कायायलयको कािका बािेक अनावश्यक 
रुपिा लबजलुी र टेललफोन प्रयोग गनुय 
िरैु्दन । 

(४) कायायलय प्रयोजनका लालग बािेक 
घरभाडािा ललइने छैन।कायायलयिा 
उपलब्ध स्थानले नपगु िनुे अवस्थािा 
कारर् सहित काययपाललकाको लनर्ययबाट 
कायायलयको कािको लालग घरभाडािा 
ललन ुपनेछ। 

(५) कायायलयको लालग घरभाडािा ललन ुपने 
अवस्थािा प्रचललत सावयजलनक खररर्द ऐन 
तथा खररर्द लनयिावली बिोशजिको 
प्रहक्रयाबाट घरभाडािा ललइनेछ। 

पररच्छेर्द ९ 

खररर्द तथा शजन्सी व्यवस्थापन 

१७. खररर्द सम्बन्धी व्यवस्था : (१) प्रिखु प्रिासकीय 
अलधकृत वा लनजले तोकेको अलधकृत कियचारीको ललशखत 
आरे्दि लबना कसैले कुनै िालसािान खररर्द गनय, गराउन 
िुँरै्दन । 

(२) िालसािान खररर्द सम्बन्धी कारबािी िरुु गनुय 
अशघखररर्द एकाइलेिाखाबाट आवश्यक पने वस्तिुरुको 
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िाग सिलन गरी प्रिखु प्रिासकीय अलधकृत वा लनजले 
तोकेको अलधकृत कियचारीबाट आवश्यक पने वस्तिुरुको 
कूल िागस्वीकृत गराउन ुपनेछ । 

(३) उपर्दफा (२) बिोशजिको खररर्द िागिा रे्दिायका 
कुरा उल्लेख भएको िनु ुपनेछ: 

(क) िालसािानको प्रकार, गरु्स्तर, पररिार् 
सम्बन्धी हववरर्, 

(ख) िालसािान आवश्यक पने सिय, 

(ग) खररर्दको अनिुालनत िलू्य र 

(घ) िूल्य व्यिोररने स्रोत । 

(४) खररर्दको लालग आवश्यक बजेट व्यवस्था नभई 
खररर्द कारबािी िरुु गनुय िुँरै्दन । 

(५) कायायलयले साधारर्तया पेश्कीलाई लनरुत्साहित 
गनुयपनेछ । पेश्की फर्छ्यौट नगरी र्दोिोयायएर पेश्की रकि 
दर्दइने छैन । पेश्की रकि सियिै फर्छ्यौट गनुय प्रत्येक 
कियचारीको कतयव्य िनुेछ। 

(६) खररर्द सम्बन्धी सम्पूर्य व्यवस्था सावयजलनक 
खररर्द ऐन २०६३ तथाजोरायल गाउँपाललकाको खररर्द 
लनयिावली बिोशजि िनुेछ। 

१८. शजन्सी व्यवस्थापन :(१) कायायलयिा प्राप्त प्रत्येक शजन्सी 
सािरीको वगीकरर् गरी सािानको हववरर् र िूल्य 
खलुाई ििालेखा परीक्षकले स्वीकृत गरेको ढाँचािा लगत 
तयार गरी अलभलेख राख्नपुनेछ l 
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(२) िाखािा रिेको कुनै िालसािान िियत सम्भार 
गनुयपने भए सोको ललशखत जानकारी उपयोगकतायले प्रिखु 
प्रिासकीय अलधकृतलाई दर्दनपुनेछ । 

(3) गाउँपाललकाको प्रत्येक ििािाखा/िाखा तथावडा 
कायायलयका प्रत्येक कोठािा भएका शजन्सी सािानको 
अलभलेख सोिी कोठािा टासँ गनुयपनेछ । 

(४) खचय भएर नजाने प्रत्येक शजन्सी सािरीिा शजन्सी 
सङ्‍ग केत नम्बर उल्लेख गनुयपनेछ । 

(५) आलथयक वषय सिाप्त भएको तीन िहिना लभत्र 
गतवषयको िौज्र्दात, चाल ु वषयको खररर्द,िस्तान्तरर् भई 
प्राप्त सािानको पररिार् र िूल्य एवम्सािानको अवस्था 
(सबतु,िियत गनुयपने, लललाि गनुयपने र लिन्िा गनुयपने) 
खोली शजन्सी िाखाले शजन्सी प्रलतवेर्दन तयार गनुयपनेछ । 

(६) उपर्दफा(५) बिोशजि तयार भएको प्रलतवेर्दनको 
आधारिा प्रिखु प्रिासकीय अलधकृत वा लनजले तोकेको 
अलधकृत कियचारीले शजन्सी लनरीक्षर् गरी राय सझुाब 
सहितको प्रलतवेर्दन प्रिखु प्रिासकीय अलधकृतलाई 
दर्दनपुनेछ । 

(७) उपर्दफा(६) बिोशजिको प्रलतवेर्दन प्रिखु 
प्रिासकीय अलधकृतले छलफलका लालग काययपाललकाको 
बैठकिा पेस गनुयपनेछ । 
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(८)शजन्सी व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य व्यवस्था 
प्रचललत आलथयक काययहवलध ऐन तथा लनयिावली बिोशजि 
िनुेछl 
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पररच्छेर्द १० 

हवहवध 

१९. कन्टीनजेन्सी खचय सम्बन्धी व्यवस्था :(१) 
गाउँपाललकाबाट संचालन िनुे पूवायधार सम्बन्धी योजनाबाट 
कट्टा गररने कन्टीनजेन्सी वापतको रकि अनसूुची-३ िा 
उल्लेशखत क्षेत्रिा खचय गनय सहकने छ । 

+1 (२) उपर्दफा (१) बिोशजि प्राहवलधक 
कियचारीिरुलाई हफल्ड भत्ता उपलब्ध गराउँर्दा लनजिरुको 
िालसक तलब स्केलको पशच्चस (25%)प्रलतितले िनु े
रकि उपलब्ध गराउन सहकनेछ । 

(३) प्राहवलधक कियचारीले हफल्डिा खहटई जाँर्दा 
अलनवायय रुपिा हफल्ड लग बकुिा जनाई कायायलय 
प्रिखुबाट प्रिाशर्त गनुय पनेछ । 

(४) उपर्दफा (२) बिोशजि हफल्ड भत्ता भकु्तानी ललन े
प्राहवलधक कियचारीलाई तोहकएको योजनाको नापजाँच, 
लडजाइन, लागत अनिुान तयारी, योजनाको अनगुिन, 
सपुरीवेक्षर्, लनिायर् काययको गरु्स्तर कायि गने जस्ता 
काययका ललग गाउँपाललका क्षेत्र लभत्र हफल्डिा खहटए 
वापत रै्दलनक तथा भ्रिर् खचय भकु्तानी गररन ेछैन । 

 

२०. अध्ययन वा छानहवन सलिलत वा काययर्दल वा आयोग 
सम्बन्धी व्यवस्था : (१)गाउँपाललका क्षेत्रलभत्र कुन ै
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हवषयिा अध्ययन वा छानहवन गनुयपने आवश्यक्ता रे्दशखएिा 
गाउँ काययपाललकाले अध्ययन वा छानहवन सलिलत वा 
काययर्दल वा आयोग गठन गनय सक्नेछ । 

(२) उपर्दफा (१) बिोशजिको सलिलत वा काययर्दल वा 
आयोग गाउँपाललकाका पर्दालधकारी वा गाउँ 
काययपाललकाको कायायलयका काययरत अलधकृत स्तरको 
कियचारी वा सम्बशन्धत क्षेत्रको हवज्ञको संयोजकत्विा 
त्यस्तो सलिलत व काययर्दल वा आयोग गठन गनय सक्ने छ 
। 

(३) उपर्दफा (२) बिोशजि गठन भएको सलिलत वा 
काययर्दल वा आयोगका सर्दस्यिरुको पाररश्रलिक गाउँ 
काययपाललकाको कियचारीको संयोजकत्वको सलिलत वा 
काययर्दल वा आयोगका सर्दस्यिरु िरुु तलब स्केलको 
पचास प्रलतित रे्दशख पचित्तर प्रलतित भन्र्दा बढी िनुे 
छैन। 

(४) उपर्दफा (२) बिोशजि गाउँपाललकाका 
पर्दालधकारी वा हवषयहवज्ञको संयोजकत्विा गदठत सलिलत 
वा काययर्दल वा आयोगको सर्दस्यिरुको पाररश्रलिक गाउँ 
काययपाललकाबाट तोकेबिोशजि िनुेछ । 

२१. लनर्यय गरी खचय गनुय पने : कायायलयले स्वीकृत काययक्रि 
अन्तगयत कुनै काययक्रि, ताललि, गोष्ठी आदर्द सञ्चालन गर्दाय 
सावयजलनक खररर्द तथा आलथयक काययहवलध सम्बन्धी कानून 
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बिोशजि अलधकारप्रपाप्त अलधकारीबाट लनर्यय गरेर िात्र 
सञ्चालन गनुय पनेछ। अलधकारप्राप्त अलधकारीको स्वीकृलत 
बेगर गरेको खचय भकु्तानी गररने छैन।  

 

अनसूुची१ 

र्दफा (८) को उपर्दफा (७) सँग सम्बशन्धत 

सवारी साधन िियत खचयको िापर्दण्ड 

सवारी साधनको प्रकार सरकारी सवारी साधनको िियत संभार तथा संरक्षर् 
खचय एकिषु्ट वाहषयक 

िलवुा सवारी साधन - 
लडजेल 

8000000।- 

िोटर साइकल - 
पेिोल 

20000।- 

 

+1 पहिलो संिोधन 2081 िरा संिोलधत 

१. सवारी चालकले सवारी साधन िियत र सलभयलसङ गर्दाय सोको 
लागत अनिुान तयार/स्वीकृत गराएर िात्र िियत र सलभयलसङ 
गराउन पर्दयछ । यसका लालग ि.ले.प. फाराि नं. ४१४ िियत, 
संभार तथा संरक्षर् आवेर्दन फाराि प्रयोग गनुय पनेछ । 
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२. यसरी गररएको सवारी साधनको िियत संभारको अलभलेख ि.ले.प. 
फारि नं. ४१५ िियत, संभार तथा संरक्षर् अलभलेख खातािा 
अलभलेख राख्न ुपनेछ । 

अनसूुची२ 

र्दफा ९ को उपर्दफा(१) सँग सम्बशन्धत 

िालसक ईन्धन (पेिोल/लडजेल ललटरिा) खचयको िापर्दण्ड 

+1 

क्र.सं. पर्द पररर्ाि 
(ललटर) 

कैहफयत 

१ चार पांर े िालसक 300 

 

 कायायलयको आवश्यकता अनसुार 
थप्न सहकने छ । 

२ र्दईु पांर े िालसक 20  अलधकृतस्तर प्राहवलधक 
कियचारीिरुलाई 

3 र्दईु पांर े िालसक 15 अलधकृतस्तर प्रिासलनक तथा अन्य 
कियचारीिरुलाई 

4 र्दईु पांर े िालसक 10 सिायक स्तरको प्रिासलनक तथा 
प्राहवलधक कियचारी 

 
 

ईन्धन वापत खचय गने आधारिरु 

१. गाउँपाललकाको नाििा र्दताय भएका सवारी साधन 
बािेक अन्य कुनैपलन सवारी साधनिा सरकारी खचयको 
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इन्धन प्रयोग गनय पाइने छैन।यर्दी लनजी 
िोटरसाईकलिरु सरकारी कािकाजिा प्रयोग भएको 
अवस्थािा सो को रेकडय राखी यसै काययहवलध बिोशजि 
ईन्धन उपलब्ध गराईनेछ । 

२. सरकारी सवारी साधनको प्रयोग कायायलय प्रयोजनको 
लालग िात्र गनुय पनेछ । प्रत्येक सवारी साधनको 
प्रयोगको लगबकु राखी सम्बशन्धत पर्दालधकारीले 
प्रिाशर्त गनुय पनेछ । 

३. तोहकए बिोशजि बािेक गाउँपाललकाको सवारी 
साधनिा लनजी नम्बर प्लेट राख्न ुिुँरै्दन । 

४. गाउँपाललकाले आयोजना गरेको कुनै काययक्रि, सभा, 
सिारोि आिन्त्रर् गररएका हवशिष्ट व्यशक्तले प्रयोग 
गने सवारी साधनको अगवुा पछुवा सवारी साधनको 
लालग आवश्यक पने इन्धन खचय भकु्तानी गनुय पने 
भएिा त्यस्तो सवारी साधनको लगबकुको प्रलतललहप 
ललई इन्धन खचय भकु्तानी गनय सहकनेछ । 

५. गाउँपाललकाको नाििा रिेको सरकारी सवारी 
साधनको लनयलित रुपिा सवारी साधनकर लतनुय पनेछ 
। 

६. सवारी चालकले सवारी साधनिा प्रयोग िनुे इन्धन 
तथा िोहवल प्रयोग गर्दाय लगबकु (ि.ले.प.फाराि नं. 
९०५ सवारी साधन र िेलसन प्रयोगको लग बकु) 
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र्दरुुस्त राखी सवारी साधन प्रयोगकतायले प्रिाशर्त 
गनुयिा पनेछ । 

७. कायायलय कािकाजको लसललसलािा (िात्र) 
गाउँपाललका भन्र्दा बाहिर खहटने कियचारीिरुलाई 
लनयिानसुार यातायात खचय उपलब्ध गराईनेछ । 

८. इन्धन वाफत भकू्तानी भएको रकिको कुनै पलन हवल 
लबजक पेि गनुयपने छैन ।  

९. रकि उपलब्ध गराउर्दा नेपाल आयल लनगिबाट 
प्रत्येक िहिनाको 1 गते कायि भएको ईन्धनको 
बजार िूल्यको आधारिा सो बराबर िनुे गरर 
तोहकएको सहुवधा उपलब्ध गराईनेछ । 

१०. ईन्धन वापतको रकि िालसक रुपिा दर्दन े
तलब भत्ता सगैँ सम्बशन्धत कियचारीलाई भकू्तानी 
दर्दईनेछ । 

 

 
अनसूुची- ३ 

र्दफा १९ को उपर्दफा (१) सँग सम्बशन्धत 

कन्टीनजेन्सी रकि खचय िनुे क्षते्रिरु 

 

गाउँपाललकाबाट संचालन गररन े पूवायधार लनिायर् 
सम्बन्धी आयोजनािरुबाट कट्टा िनुे कन्टीजेन्सी 
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वापतको रकि रे्दिायका क्षेत्रिा लितव्ययी ढंगले खचय 
गररनेछ : 

(क) योजनाको अनगुिन तथा सपुरीवेक्षर् एवं 
योजनासँग सम्बशन्धत प्रिासलनक खचय, बैठक 
भत्ता, खाजा खाना खचय 

(ख) योजनाको नापजाँच, सपुरीवेक्षर् एवं िूल्यांकन 
योजनासँग सम्बशन्धत प्राहवलधक कियचारीिरुको 
हफल्ड भत्ता, भ्रिर्खचय आदर्द । 

+1 पहिलो संिोधन 2081 िरा संिोलधत  

           ग) आयोजना संचालन काययिा खहटने हफल्ड सपुरभाइजरको 
पाररश्रलिक 

(ग) आयोजना कायायन्वयनका लालग आवश्यक पने 
सािारी, उपकरर्,ईन्धन, स्टेिनरी आदर्द 

(घ) तत्काल गनुयपने आयोजनासँग सम्बशन्धत अन्य 
काययिरु 

(ङ) आयोजना कायायन्वयन सम्बन्धी अलभिखुीकरर्, 
ताललि गोष्ठी जस्ता काययक्रि संचालनिा लाग्ने 
खचय 

(च) आयोजनाको शिलन्यास तथा उद्घाटन सम्बन्धी 
काययिा िेन खचय 

(छ) आयोजनाको अनगुिन लनररक्षर्को लसललसलािा 
िनुे यातायात खचय 
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(ज) असल अभ्यासको अनिुरर् र कायायन्वयन एवं 
त्यसका लालग गररने अध्ययन तथा अवलोकन 
भ्रिर् सम्बन्धी खचय 

(झ) प्राहवलधक कियचारीिरुको क्षिता वृहि सम्बन्धी 
खचय 

(ञ) ठूला आयोजनािरुको हवस्ततृ आयोजना 
प्रलतवेर्दन (लडहपआर) तयारी, वातावरर्ीय 
परीक्षर्, सािाशजक परीक्षर् आदर्द जस्ता 
काययिा िनुे खचय 

(ट) आयोजना कायायन्वयन सम्बन्धी अन्य खचयिरु 

 
 

 आज्ञाल े 

गणशे दत्त भट्ट 

प्रमखु प्रशासकीय अधिकृत 

 

 
 


